Komenda Powiatowa Policji
w Makowie Mazowieckim
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ZARZADZENIE Nr ........./12024
20 WRL. 2024
Komendanta Powiatowego Policji w Makowie Mazowieckim z dnia .......

W sprawie wprowadzenia wewnetrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen
prawa i podejmowania dzialan nastepczych
w Komendzie Powiatowej Policji w Makowie Mazowieckim.

Na podstawie § 4 zarzadzenia nr 17 Komendanta Gléwnego Policji w sprawie metod i form
wykonywania w Policji zadain w zakresie legislacji, pomocy prawnej i informacji prawnej
(Dz. Urz. KGP z 2014 r. poz. 38 ze zm."), a takze art. 24 ust. 1 Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku
0 ochronie sygnalistéw (Dz. U. z 2024 r., poz. 928) postanawiam, co nastepuje:

§1
1. Wprowadzam wewnetrzng procedure zglaszania naruszen prawa i podejmowania dziatan nastgpczych
w Komendzie Powiatowej Policji w Makowie Mazowieckim — zwana dalej ..procedura zgloszen
wewngtrznych”, stanowigcg Zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

2. Wyznaczam Naczelnikow Wydziatéw i ich zastepcow, Kierownika Posterunku Policji w Roézanie,
Kierownika Posterunku Policji w Krasnosicleu, Komendy Powiatowej Policji w Makowie Mazowieckim
oraz Inspektora Zespolu Finanséw i Zaopatrzenia Komendy Powiatowej Policji w Makowie
Mazowieckim do przyjmowania zgloszei wewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastgpczych,
wlaczajac w to weryfikacje zgloszenia wewnetrznego i dalsza komunikacje z sygnalista,
w tym wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej, oraz
zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, w tym do prowadzenia rejestru  zgloszen
wewnetrznych.

3. Osobom wymienionym w ust. 2, a takze innym osobom petnigcym stuzbe/zatrudnionym w Komendzie
Powiatowej Policji w Makowie Mazowieckim zaangazowanym w procesie dzialan nastgpczych — w
zaleznosci od merytorycznego przedmiotu zgloszenia, udzielone zostang imiennie upowaznienia
adekwatne do zakresu realizowanych czynnosci.

! zmiany wymienionego zarzadzenia zostaly ogloszone w Dz. Urz. KGP z 2014r. poz. 85, z 2015r. poz. 103,
z2018r. poz. 56, z2020r. poz. 22, z2022r. poz. 117 1216 oraz z 2023r. poz. 32.




4. 7 niniejszym Zarzadzeniem zapoznaja si¢ wszyscy policjanci i pracownicy petnigcy stuzbe/prace
w Komendzie Powiatowej Policji w Makowie Mazowieckim, co potwierdzaja na karcie zapoznania.

5. Obowiazek, o ktérym mowa w ust. 4, dotyczy takze osob przed dopuszczeniem ich do stuzby/pracy.

6. Uwzgledniajac fakt, iz sygnalista jest osoba fizyczna, ktora zglasza lub ujawnia publicznie informacje
o naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym z praca, zobowiazuj¢ Naczelnikow Wydziatow
i ich zastepcow, Kierownika Posterunku Policji w Roézanie, Kierownika Posterunku Policji w
Krasnosielcu, Komendy Powiatowej Policji w Makowie Mazowieckim oraz Inspektora Zespolu
Finansow i Zaopatrzenia Komendy Powiatowej Policji w Makowie Mazowieckim do biezacej realizacji
W przyjety przez siebie sposob, przestrzegania zapisow art. 24 ust. 6 Ustawy z dnia
14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistow — z uwzglednianiem obowiazku przekazywania informacji
o procedurze zgloszen wewnetrznych wraz z rozpoczgciem rekrutacji lub negocjacji poprzedzajacych
zawarcie umowy wzgledem osoby ubiegajacej si¢ o prace na podstawie stosunku pracy lub innego
stosunku prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub pelnienia funkcji,
lub petnienia stuzby.

7. Zobowigzuje Naczelnikow Wydzialow i ich zastgpcow, Kierownika Posterunku Policji w Rozanie,
Kierownika Posterunku Policji w Krasnosielcu, Komendy Powiatowej Policji w Makowie Mazowieckim
do zapoznania z niniejszym Zarzadzeniem wszystkich policjantow pelniacych shuzbe w sposéb przyjety
w kierowanej komérce w terminie do dnia 24.09.2024r., co potwierdzg na karcie zapoznania.

8. Zobowigzuje Inspektora Zespotu Finansow i Zaopatrzenia Komendy Powiatowej Policji w Makowie
Mazowieckim do zapoznania z niniejszym Zarzadzeniem wszystkich pracownikéw zatrudnionych w
sposob przyjety w Komendzie Powiatowej Policji w Makowie Mazowieckim w terminie do dnia
22.09.2024r., co potwierdza na karcie zapoznania.

9. Procedure umieszcza si¢ na stronie podmiotowej Komendanta Powiatowego Policji w Makowie
Mazowieckim w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie internetowej Komendy Powiatowej
Policji w Makowie Mazowieckim.

9. Procedura zgloszen wewnetrznych wchodzi w zycie po uplywie 7 dni od terminu wskazanego
w ust. 7.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z zastrzezeniem § 1 ust. 9.

KOMENDANT PO\\HATQ\:‘\IY EOUCJ[
w Makowie Mi;?h}leckm

podinsp. W[l:hm‘ak



Uzasadnienie

W dniu 14.06.2024r. Sejm Rzeczypospolitej Polskiej uchwalil Ustawe o ochronie sygnalistow,
ktdrg nastepnie w dniu 19.06:2024r. podpisat Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej. Ustawa o ochronie
sygnalistéw zostala opublikowana w Dzienniku Ustaw w driu 24.06.2024r. Nowe przepisy zaczng
obowigzywaé z dniem 25 wrzednia 2024r, Ustawa ma na celu implementacje dyrektywy Parlamentu:
Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23.10.2019r. w sprawie ochrony oséb zglaszajacych
naruszenia prawa Unii zwangj dalej wdyrektywa 2019/1937”. Celem dyrektywy 2019/1937 jest poptawa.
egzekwowania prawa w okreslonych dziedzinach poprzez ustanowienie. wspdlnych minimalnych dorm
zapewniajacych -odpowiedni poziom ochrony oséb zglaszajacych naruszenia prawa UE. tzw.
Sygnalistow”, ' ' '

Zgodnie z art. 24 ust, 1 wymieniotiej powyzej Ustawy jako kierownik jednostki organizacyjnej -
Konendant Powiatowy Policji w Makowie Mazowieckifn ma obowiazek ustalenia wewnetrznej
procedury zgloszen naruszen prawa { podejmowania dzialai nastepezych..







Zatgeznik do Zarzadzenia Nr 172024
Komendanta Powiatowego Policji

Makdéw Maz., z-dnia-.20.09.2024¢.

Wewngtrzna procedura dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dzialan
nast¢pczych w Komendzie Powiatowej Policji w Makowie Mazowieckim.

Rozdzial 1,
Przepisy wstepue

§1
Wewnetiznia procedura. dokonywania zgloszed naruszed prawa i podejmowania dziatan nastepezych
w Komendzie Powiatowej PO]ICJ] ‘W Makowie Mazowieckim ~ zwana dalej procedurs zgloszen
wewnetrznych, okresla zasady i fryb zglaszania przez sygnalisiéw informacji o naruszeniu prawa (w tym
informacji ¢ wzasadnionym podejrzeniu dotyczacym zaistnialego Tub potencjalnego naruszenia prawa, do.
kidrego doszto lub prawdopodobnie dojdzie w Komendzie Powiatowej Policji w Makowie Mazowieckim
lub informacji dOtyCZQCQ] proby ukrycia takiego naruszenia prawa).

§2
-Zgloszenie' moze. by¢ dokonane wylacznie w dobrej wierze. Zakazuje. sie $wiadomego skiadania
falszywych. zgloszen. Osoba dokonujgca zgloszenia wiedzac, ze do naruszenia prawa ni¢ doszio (tzw,
zgloszenie w zlej wierze), podlega odpowiedzialnodei okreslonej w art. 57 Ustawy.

§3
Przyjmowanie zgloszen naruszeh prawa. jest -elementem prawidiowego i bezpiecznego zarzadzania
w Komendzie Powiatowej Policii w Makowie Mazowieckim i shuzy zwiekszeniu efektywnosci
wykrywania nieprawidlowosci i podéjmowan_ia_ dziatan w-celu ich eliminowania i ograniczania ryzyka na
wszystkich poziomach organizacyjuych.

§4
Wdrozony system przyjmowania zgloszeti umozliwia zglaszanie nieprawidlowosci za posrednictwem
specjalnych, tatwo dostgpnych. kanalow, w sposéb z‘apéjwniajqcy rzetelne 1 niezalezne rozpoznanie
zgloszenia oraz w sposSb zapewniajgcy ochrone przed dziataniami o charakierze odwetowym,
represyjnym, dyskrymmacy_)nym Jub. innym rodzajem nlespraWIedhwego traktowama w -Zwigzku
z dokonanym zgloszeniem.

§5

Procedura ustalona zostata po spelnieniu wymogéw okreslonych wart. 24 ust. 3 Ustawy.

§6
Zobowigzanymi do stosowania sie do -niniejszej procedury zgloszeri wewngtrznych sa wszysey byli
i obecni policjanci/pracownicy w Komendzie. Powiatowej Policji w Makowie Mazowieckim oraz osoby
ubieg_'ajqce' si¢. 0 pracg na podstawie stosunku pracy Iub innego stosunku prawnego stanowigcego
podstawe  $wiadozenia pracy lub ustug. lub petnienia funkeji, lub pelienia stuzby w Komendzie
Powiatowej Policji w Makowie Mazowieckim.



§7

1. Procedury zgloszen wewngtrzinych nie stosuje si¢ do informacji objetych:

a)

b)
°)
d)

przepisami 6 ochronie. informacji niejawnych oraz imnych informagji, ktére nie: podlegajg
ujawhieniu z mocy przepiséw prawa powszechnie obowmzujqcego & wzgleddw bezpieczenistwa
publicznego;

tajemnicg zawodows zawoddw medycznych oraz prawniczych;

tajemnica narady sedziowskiej;

postepowaniem Karnym —'w zakresie tajemnicy postepowania przygotowawczego. oraz tajemnicy
rozprawy sgdowej prowadzonej z wylaczeniem jawnosci.

2. Procedury zgloszefi wewnetrznych nie stosuje si¢ réwniez do naruszef prawa w zakiesie zaméwiefl

w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa w rozumieniu art. 7 pkt'36 Ustawy z dnia 11 ‘wrzesnia

2019 toku Prawo zaimdwics publicznych (Dz.U. z2023r. poz. 1605 1'1720), do ktdrych nie stosuje sig
tej Ustawy, umow offsetowych zawieranych na podstawie Ustawy z dnia 26 czerweca 2014 roku
o niekiérych umowach zawieranych w.zwigzku z realizacjq zaméwien o podstawowym znaczeniu dla
bezpieczenistwa pavistwa (DzU. z 2022r. poz. 1218) oraz innych -Srodkéw podejmowanych'

W

celu ochrony podstawowych lub. istotnych interesow bezpleczenstwa panstwa na podsta\we

art. 346 Traktatu o funkcjonowaniy Unii Europejskiej.

3. Procedury Zgtoszen We\\fng'trznych:nie.S’tdsu'je sie do zgloszefh anonimowych,

§8

Uzyte w procedurze okreslenia oznaczaja:

D
2)
3)

4y

3)

Ustawa - Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 roku.o ochironie sygnalisiow;

KPP — Komenda Powiatowa Policji. w Makowie MazowiecKim;

dzialanie nastepcze - nalezy przez to rozumieé dzialanie---podjé_te pizez podmiot prawny lub-organ
publiczny w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu
przeciwdziatania naruszenin prawa bedacemu przedmiotem zgloszenia, w szczegdlnosci przez
‘postgpowarnie wyjaéniajace; wizezgeie kontroli lub postepowania adininistracyjnego, wniesienie
oskarzénia, dziatanie podjete w celu odzyskania srodkéw finansowych lub zamkniecie procedury
realizowanej -w ramach -wewnetrznej procedury dokenywania zgloszefi naruszen prawa
i padejmowania dziataii nastepczych Ilub procedury przyjmowania zgloszefi zewngtrznych
i.podejmowania dziataf nastepezych;

dzialanie odwetowe — bezposrednie lub- poérednie dzialanie lub zaniechanie w kontekscie
Zwigzanym. z- praca, ktore jest spowodowane zgtoszeniem lub ujawnieniem publiczaym i ktore
narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzadza fub moze wyrzadzi¢ nieuzasadniona
szkodg 'sygnaliscie, w tymt bezpodstawne inicjowanie jpost’_q_po_Waﬁ przeciwko sygnaliscie;
informacja o ‘naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumieé informacje, w tym uzasadnione
poedejrzenie; dotyczace zaistnialego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszio
lub- prawdopodobnie dojdzie w KPP, w ktdie] -sy._g_nal{sta- liczestniczyl w procesie rekrutacji lub
innych negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy, pracuje lub pracowal, lub w innym
podmiocie prawnym, .z ktérym sygnalista utrzymuje lub utrzymywat kontakt w kontekscie
Zwigzanym z pracg, lub informacjg dotyczgeq proby ukrycia takiego naruszenia prawa;

6) informacja zwrotna — przekazanie sygnaliscie inforimacji na temat planowanych Tub podjetych

7

dzialan nastepczych i powodéw takich: dziatan;

pracodawca/przefozony wlaéciwy w sprawach osobowych - Komenda Powiatowa: Policji
w Makowie Mazowieckim reprezentowana przez Komeridanta Powiatowego Policji w Makowie
Mazowieckim oraz Komendant Powiatowy Policji w Makowie Mazowieckim — jako przelozony
whaseiwy w sprawach osobowych

8) pracownik — czlonek korpusu stuzby cywilnej, pracownik nieobjety mnoznikowym -systemem

‘wynagradzania, zatrudniony w KPP;

9) funkcjonariusz— policjant peliacy stuzbg w KPP,



18) osoba pomagajaca w dokonanin zgloszenia — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, ktdra
pomaga sygnaliscie w zgloszeniu lub wjawaieniu publicznym w kontekécie zwigzanym z praca i
ktérej pomot nie powinna zostad ujawniona;

19) osoba powigzana z sygnalistq — nialezy przez to.rozumieé osobe fizyczng, kiéra moze doswiadczyé
dziatari odwetowych, w tym wspélpracownika  lub osobg na_]bhzszq sygnalisty
w rozumieniu art. 115 § 11 Ustawy z dnia 6 czerwea 1997 roku Kodeks karny (Dz:U. z 2024r. poz.
17,

20) organ publicziy ~ nalezy przez to roziimieé naczelne i centralne organy administracji rzadowe;j,
terenowe orgamny adminiétr_ac'j_i- zagdowej, organy jednostek samorzadu terytorialnego, inné organy
panstwowe: oraz inne podmioty wykonujace z mocy prawa zadania z zakresu 'adm'in'istracji'
publicznej, wlasciwe do podejmowania dziatan nastepczych w dziedzinach wskazanych w art. 3
ust. T Ustawy;

21)adres do kontaktu — to adres korespondencyjny (miejscowosé, ulica nr posesji), adres poezty
elektronicznej lub identyfikator nadawcy Elektronicznej Platformy Ustug Administracii Publicznej’-
(e-PUAP), '

22) kanat- komunikaeji. — to techniczne i organizacyjne rozwigzania umozliwiajace dokonywanie
zgloszenia. Kanaty komunikacji okresla Rozdziat IV procedury zgloszefi wey\_*n@t_fznych:. ~Sposoby
przekazywania zgloszen”,

Rozdzial I
Komdérka/osoba odpowiedzialna za procedowanie zgloszei

§9

a) Do przyjmowanla zgloszefi wewngtrznych oraz podejmowsdnia dzialaf nastepczych, wlaczajac
w to weryfikacje zgloszenia wewngtrznego i dalszg komunikacje z- sygnahstq, w tym wysiepowarnie:
o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliécie informacji zwrotnej, oraz Zwigzanego Z tym
przetwarzania danych osobowych, upowainiony przez Komendanta Powiatowego Policji w Makowie
Mazowieckim jest I Zastepca- Komendanta Powidtowego Policji, kizdy Naczelnik Wydziatu i ich
zastepey, Kierownik Posterunku Policji 'w Krasnosielcu Komendy Powiatowej Policji w Makowie
Mazowieckim, Kierownik Posterunku Policji w Rézanie Komendy Pow1at0we_| Policji w- Makowie
Mazowieckim oraz Inspektor Zespolu d. Finanséw i Zaopatrzenia w Komendzie Pow1atoWeJ PO]ICJI W
Makowie Mazowiéckim; _

b) W Komendzie Powiawwej Policji. w Makowie Mazowieckim prowadzony jest jeden Rejestr
zgloszen wewnetrznych, w ktérym do dokonywania wpisdw upowainieni sg wszyscy Naczelnicy
Wydzialéw i ich zastepcy, Kierownik Posterunku Policji w Krasnosielcu Komendy Powiatowej Policji w
Makowie Mazowieckim, Kierownik Posterunku Poligji w Rézanie Komendy Powiatowe] Policji ‘w
Makowie Mazowieckim oraz Inspektor Zespohu d. Finanséw i Zaopatrzenia w Komendzie Pow1at0we_|
Poligji w Makowie Mazowieckin; '

©) Rejestr o ktérym mowa w § 9 punkcie€ 1 b pozostaje w dyspozycji Naczelnika Wydziatu
Prewencji KPP i powinien zostaé wydany celem dokomania w nim wpiséw na ustng prosbg
I Zast¢gpcy. Komendanta Powiatowego Policji w Makowie Mazowieckim, Naczelnika Wydzialu i jego
zastepey, Kierownika Posterunku Policji w Krasnosieleu Komendy Powiatowej Policji w Makowie
Mazowieckim, Kierownika Posterinku Policji w Rdzanie. Komendy Pow1at0we1 POllel w Makowie
Mazowieckim oraz Inspektora Zespohu d. Finansow i _Zaopatrzema w Komendzie Pow1at0we_] Policji w
Makowie Mazowieckim.

2. Nadzér-nad czynnosciami realizowanymi pizez osoby, o ktorych mowa w ust. 1 sprawuje-Komendant
Powiatowy Policji w Makowie Mazowieckim lub osoba go zastepujaca, kiéry kazdorazowo po wptywie
zgloszenia do KPP wyznacza bezstronne osoby spoéréd Naczelnikéw Wydzialow ich zastepedw,
Kierownika Posterunku Policji w Krasnosieleu Komendy Powiatowej Policji w Makowie Mazowieckim,
Kierownika Posterunku Policji w Rézanie Komendy Powiatowej Policji-w Makowie Mazowieckim -ofaz




10) zgloszenie — naleZy przez to rozumied ustne lub pisemne zgloszenie wewnetrzne lub zgloszenie
zewngtrzne, przekazane zgodnie z wymogami okreSlonymi w Ustawie, tj. dokonane za
posredni¢twem przeznaczonych do tego kanaléw komunikagji sprecyzowanych w -niniejszej
procedurze: zgloszei wewnetrznych;

11) zgloszenie wewnetrzne — naleZy przez to rozumiéé ustne lub pisemne przekazanie informacji
o naruszeniu prawa w KPP - za pomoca dedykowanych do tego kanatéw komunikacji okreslonych
w procedurze zgloszell wewngtrznych;

12) zgloszenie zewnetrzne - naIeZy przez to: rozumieé-ustne lub pisemne przekazanie Rzecznikowi
Praw Obywatelskich albo organowi publicznemu informacji 0 raruszeniu prawa,

13) ujawnienie publiczne - nalezy przez to rozumie¢ podanie informacji o naruszeniu prawa
do wiadomoéci publicznej;

14) naruszenie prawa — to dzialanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na celu obejscie
prawa, dotyczace:

a) korupcji,
b) zamo6wien publicznych,
¢) ustug, produktéw i rynkéw finansowych,
d) przeciwdziatania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzimu,
¢) bezpieczefistwa produktow i ich zgodnosei z wymogami,
) bezpieczenistwa transportu,
) ochrony srodowiska,
h} ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego,.
i) bezpieczefistwa Zywinosci i pasz,
j) zdrowia i dobrostanu zwicrzat,
'k) zdrowia publicznego,
1) ochrony konsument6w,
m) echrony prywatnosci i danych osobowych,
n) bezpicczenstwa sieci i syst_éméw teleinformatycznych,
.0) intereséw finansowych Skarbu Pafistwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samerzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej,
) rynku wewngtrznego Unii Europejski¢j, ‘w tym zasad konkurencji i pomocy pafistwa. oraz
opodatkowania oséb prawnych, '
q) konstytucyjnych welnosci i praw czlowieka. i obywatela - wystgpujace w stosunkach jednostki z
organami wladzy publicznej i niezwiazare z dziedzinami wskazanymi w lit a-p;
15) kontekst zwigzany Z pracs - ralexy przez to fozumied przeszle, obecne lub przyszle dzialania
zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku- pracy lub innego stosunku: prawnego
stanowigcego podstawe $wiadezénia pracy lub ushuig lub pelnienia furkeji w podmiocie prawnym
lub. fia rzecz tego podmiotu, lub pelienia stuzby w podmioccie prawnym, w ramach ktorych
uzyskano informacje o naruszeniu prawa oraz istnieje mozliwoéé doSwiadczenia dzialad
odwetowych; '

16) sygnalista - osoba fizyczna wymieniona w art. 4 Ustawy, tj: osoba ktora pracuje lub pracowata
(petnita lub pemni stuzbe) w KPP, ktéra zglasza lub ujawnia publicznie informacje o naruszeniu
prawa uzyskana w'.kont_ékécig Zwigzanym z praca oraz osoba, ktére zglasza powyzsze informacje w’
‘kontekscie zwiazanym z praca przed nawiazaniem stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
stanowiacego podstawe Swiadczenia pracy lub ushug lub _p‘elnieﬁia .funkcj_i w KPP lub na rzecz
KPP, lub petnienia stuzby w KPP lu_b_'jui. po ich ustaniu;

17) osoba; ktérej_' dotyczy zgloszenie — nalezy przez to rozumie¢ osobg. fizyczng, osobg prawng lub
jednostke organizacyjng niepesiadajaca osobowosci prawnej, ktdrej ustawa przyznaje zdolnosé
prawng, wskazang w zgloszeniu lub: ujawnieniu p_ubli_cznym jakb-' osoba, ktéra dopuscita sig
naruszenia prawa lub jako osoba, z ktdéra osoba, ktéra dopuscila si¢ haruszenia prawa, jest
‘powigzana;




Inspektora Zespoht -d. Finanséw | Zaopatrzenia w Komendzie Powiatowej Policji w Makowie
Mazowieckim ofaz pracownikow odpowiedzialnych za dalsze procedowanie zgloszenia.

3. W zaleznosei od merytorycznego: przedmiotu zgloszenia, Komendant Powiatowy Policii w Makowie
Mazowieckim:na wniosek osoby, o ktérych mowa w ust. 1 mozZe upowaznié inne, bezstronne osoby z-
Komendy Powiatowej Policji w Makowie Mazowieckim (bazujac na ich ‘wiedzy i do$wiadezeniu
zawodowym) do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia lub w procesie dziatan nastepezych.
Nie dotyezy to jednak os6b, co do ktérych z tresci zgloszenia wynika, ze moga byé w jakikolwiek sposéb
negatywnie_.zaahgaiowane w dzialanie lub zaniechanie stanowiace przed_mi'dt_ zg%osi_enia‘, a takze osob
pozostajacych w relacji podleglodei stuzbowe] z osobami, ktérych dotyczy zgloszenie..

4. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy osoby o ktérej mowa w ust. 1 tj. Naczelnika Wydziat, jego
zastgpey, Kierownika Posterunku: Policji w Krasnosielcu Komendy Powiatowej Policji w Makowie.
Mazowieckim, Kierownika Posterunku Policji w Rézanie Komendy Powiatowej Policji w Makowie
Mazowieckim, Inspektora Zespohi d. Finanséw | Zaopatrzenia w Komendzie Powiatowej Policji w
Makowie Mazowieckim istni¢je mozliwosé zlozenia ‘zgloszenia ‘bezpodrednio Komendantowi
Powiatowemu Policji w Makowie Mazowieckim — w sposéb okreslony w § 16 ust. 4 procedury zgloszen
wewnetrznych.

5. W okolicznosciach, o kiérych mowa w ust. 4 Komendant Powiatowy Policji w Makowie
Mazowieckim. wyznacza 1 Zastepc¢ Komendanta Powiatowego Policji w Makowie Mazowieckim,
upowaznionego do. podejmowania dzialan nastepczych, wlaczajac w to weryfikacje zg_fosZenia
wewngtrznego i dalsza komunikacj¢ z sygnalista, W tym wystqpowanie._ o dodatkowe informacje i
przekazywanie -'sygn‘aliécie informacji zwrotngj, oraz zwijzanego z tym przetwarzania danych
osobowych, w tym do dokonywama wpisdéw do prowadzonego w KPP Réjestru zgloszein wewnetiznych
pozostajacege w- dyspozycji: Naczelnika Wydzialu Prewencp - w zakresie dotyczgeym przedmiotowego
zgloszenia.

Przepis ust. 3 w odniesienin do I Zastgpey Komendanta Powiatowego Policji w Makowie Mazowieckim
stosuje sie odpowiednio.

6. ‘Oseby, o kiory¢ch mowa w ust. 1-5. dzialajg na podstawie pisemnego upowaznienia Komendanta.
Powiatowego Policji w Makowie Mazowieckim i sa zbbo'Wia,z'ane do zdchowania tajerinicy w zakresie
informagji i danych osobowych, ktdre uzyskaly w ramach’ ptzyjmowania i weryfikdcji zgloszenia oraz
podejmowania dziatai nastepczych, takze po ustanin stosunku pracy lub innego stosunku prawnego,
w ramach ktérege wykonywaly te ezynnodei.

Wzory upowaznienia w tym zakresie stanowia Zatacomiki Nr 3 i Nr 4 procedury zgloszen wewngtrznych.

Rozdziat ITL
Poufnos¢ informacji

§10
Osoby upowaziione, o Kiérych mowa w Rozdziale II procedury zgloszeri wewngtrznych, w. zakresie
przetwarzania danych osobowych zobowigzane . 53 do uniemozliwienia . niéupowaznionym osobom
uzyskania dostepu do informacji ‘objetych zgloszeniem oraz zapewnienia ochrony poufnoéel tozsamosci
sygnalisty, osoby, ktorej -dotyézy zgloszenie oraz 0soby trzecigj wskazane; w zgloszeniu. Ochrona
poufnosei dotyczy informacji, na podstawie ktérych mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowad
tozsamosé takich 0séb. Zachowanie tajemnicy (w zakresie informadcji i danych osobewych, uzyskane
w ramach przyjmowania i-weryfikacji zgtoszefi wewngtiznych, oraz podejmowania dzialaf nastepczych)




obliguje- osoby upowaznione takZe po ustaniu-stosunku pracy/shizby lub innego stosunku prawnego,
w ramach ktérego wykonywaty t¢ prace/stuzbe.

Wzér o$wiadczenia o zachowaniu poufnosci stanowi Zatacznik Nr 1 procedury zgloszefl wewnetrznych.

§11
Przy przyjmowaniu i weryfikacji zgloszeni wewngtrznych, podejmowaniu -dziatan nastepezych. oraz
zwiqzanych z tym prz_e_twarz_ani'em daniych osobowych, przed's_'i'_f;brane_ 54 Srodki:
a) uniemozliwiajace uzyskanie dostgpu do informagcji objetej zgloszeniem nicupowaznionym
osobom;
b) zapewniajace ochrong poufnosci tozsamosci sygnalisty, -osoby, ktérej dotyezy zgloszenie- oraz
osoby trzeciej wskazanej w Zgloszeniu.

§12
W trakeie procedowania zgloszenia, osoby ‘do tego upowaznione, poshiguja sig: jedynie numerem
sprawy/zgloszenia, -co_p'rzyczyni' sig do zwickszenia poziomiu poufnosci.
' §13
W przypadku, gdy zgloszenie wewngirzne zostalo przyjete pizez osobg nieposiadajaca upowaznienia
w tym zakresie, osoba ta zobowigzana jest de:
a) zdchowania w. tajemnicy informacji mogacych skutkowac ustaleniem tozsamosci sygnalisty,
‘osoby; ktérej dotyczy zg}oszeme oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu;,
b) :niezwlocznego przekazania zgloszenia wewnetrznego bezposrednio Komendantowi Powiatowemu
Policji w Makowie Mazowieckim Tub 1 Zaste;pcy Komendanta Powiatowego Policji w Makowie
Mazowieckim, bez wprowadzania JaklchkolWIek zmian w tym zgloszeniu.

§ 14
Klavzule ‘informacyjng dotyczaea przetwarzania danych osobowych sygnalisty w zwigzku
ze zgloszéniem naruszenia prawa stanéwi Zalgeznik Nr 6 procedury zgloszeri wewngtrznych.

Klavzule informacyjng dotyczacq przetwarzania danych osobowych 0séb, ktorych dane zostaty
pozyskane w zwigzkn ze. zgloszemem naruszenia prawa stanowi Zalgcznik Nr 7 procedury zg%oszen
wewngtrznych.

Rozdzial IV
Sposoby przekazywania zgloszen

§ 16
1. Sposcby przekazywania zgloszefi wewnetrznych, obejmuja mozliwo$é dokonywania zgloszenia ustnie
w postaci bezposredniego zgloszenia lab pisemnie w postaci papierowe;j.

2. Skladane zgloszenie powinno zawiera¢ przejrzyste i peine wyjasnienie przedmiofu sprawy oraz
powinno zawiera¢ co najmnie] nastgpujace informacje: datg oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa fub
datg. i miejsce pozyskania informacji 0 naruszeniu prawa, opis konlq‘emej sytuacji lub okoliéznosci
stwarzajgcych mozliwoéC wystgpienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotu, kitdrego dotyczy
zgloszenie, wskazanie -ewentualnych $wiadkéw naruszenja prawa, wskazanie wszystkich dowodéw-
i informacji, jakimi dysponuje sygnalista, ktére mogg okaza¢ si¢ pomdcne w procesie rozpatrywania
zgloszenia, wskazanie preferowanego adresu do kontaktu. Przyktadowy wzér drukn formularza
zgloszenia stanowi Zatgcznik Nr 2 procedury zgloszen wewnetrznych.

3. Zgloszenie pisemne w postaci papierowej moze by¢. dokonane poprzez:




a) wystanie go na adres: Komenda Powiatowa Policji w Makowie Mazowieckim, ul. Eakowa 3, 06 —
200 Makdéw Mazowiecki, w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,.zgloszenie wewngtrzne — do rak-
wlasnych osoby upowaznionej, nie otwiera¢. w sekretariacie”,

b) dorgezenie go osobiscie do KPP do dyzurnego KPP lub do pracownicy Sekretariatu KPP,
w zamknigtej kopercie z dopiskiem jak w punkeie 1.

4. W przypadky zaistnienia okolicznosci wskazanych w § 9 ust. 4 procedury zgtoszed wewngtrznych,
zgloszenie takie moze byé dokonane poprzez: '
a) wyslanie go na adres: Komenda Powiatowa Policji w- Makowie Mazowieckim, ul. Lakowa 3, 06 —
200 Makdéw Mazowiecki, w zamknigtej kopercie z. dopiskiem, jak wust. 3 pkt'1;
b) dorgczenie go osobiscie do KPP dyzurnemu jednostki lub pracownicy Sekretariatu KPP,
w zamknigtej Kopercie z dopiskiem, jak w ust. 3 pkt 1.

5. Kopeita z dopiskiem, o ktérym mowa' w ust. 3 pkt 1, nie moze byé otwierana przez osobg
nieposiadajgea pisemnego upowaznienia Komendarta Powiatowego Policji w Makowie Mazowieckim do
‘przyjmowania zgloszefi wewnetrznych.

6. Dostep do wiadomosei zlozonej W zamkhigte] kopercie z dopiskiem ,zgloszenie wewngtrzne —
do rak whasnych osoby upowaznionej, nie otwieraé w sekretariacie” ma tylko: Komendant. Powiatowy
Policji w Makowie Mazowieckim, lub I Zast¢pca Komendanta Powiatowego Policji w Makowie
Mazowieckim. '

7. Na wniosek zglaszajacego, zgloszenie ustne dokonuje si¢ podezas "bezp0'§redﬁiego- spotkania
w KPP, zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia ofrzymania takiego wiiosku, W trosce.
0 _zachowanie' poufnosci tozsamosdei sygnalisty, spotkanie takie organizowane jest po uprzednim
wyznaczeniu jego terminu. Preferowang forma wyznaczenia términu spotkania jest m.in. skorzystanie
7 numeru telefonu: 477047420, ktory jest niezalezny od kanalGw kornu'n'ikac':ji---wykorzystyWanyéh w
ramach zwyklej dziatalnosei Wydziatu Prewencji KPP w Makowie Mazowieckim, Numer ten stuzy tylko
do wyznaczenia terminu spotkania.i jest aktywny od poniedziatku do pigtku w godz. 10:00 — 14:00 (poza.
dniami ustawowo wolnymi od §wiadczenia. pracy). Podezas spotkania, za zgoda sygnalisty, zgloszenie
dokunientowane jest w formie protokoln spotkania, odtwarzajgcego jego dokladny przebieg,
przygotowanego przez osobg upowazniong do przyjmowania zgloszer. Sygnalista moze dokonad’
sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokolu spotkania przez jego podpiéani'e..

§17
W zakresie zglosze, o ktdrych mowa w niniejszym rozdziale, nie ma zastosowania Decyzja.
nr 12572022 Komendanta Wojewddzkiego Policji z dnia 29 kwietnia 2022 roku (zé zm?.) wprowadzajgca
do uzytku shizbowego Instrukcie w sprawie obiegu dokumentacfi jawnej w KWP z siedzibg
w Radomiu oraz jednostkach podleglych.

§18
‘Zgloszenia anonimowe: nie podlegaja rozpoznanin 'w trybie przepiséw ustawy oraz niniejszej procedury
-zg_jf'oszeﬁ ‘wewngirznych.

§19
W celu skutecznego podjecia dziataih nastepczych oraz przekazania informacji zwrotnej sygnalista podaje
adres do kontaktu. Jezeli w zgloszeniu nie podano-adresu do kontaktu.ani nie jest mozliwe ustalenie tego
-adresu na podstawie posiadanych d_anyc'h,' nie bedzie realizowany obowiazek potwierdzania sygnaliéc'i__e
przyjecia zgloszenia oraz udzielania informacji zwrotnej w kolejnych etapach procedowania zgloszenia,

2 zmieniona Decyzja nr 50/2023 z dnia 10 lutego 2023 roku oraz Decyzja nr 9/2024 z dnia 15 styczna 2024 roku
Komendanta Wojewddzkiego Policji. z siedziba w Radomiu




Rozdzial V
Rejestr zgloszen wewngtrznych

§20
1. Kazde zgloszenie, dokonane za podrédnictwem przeznaczonych do tego kanatdw komunikacji, podlega
zarejestrowaniu w Rejestrze zgtoszen wewnettznych na oddzielnej karcie

2. Za prowadzenie Rejestru zgloszen wewnetrznych, z zastrzezeniem ust: 3, odpowiada w KPP Naczelnik
Wydziatlu Prewencji, z uwzglednieniem okolicznoéci, o ktérych mowa w § 9 ust. 1b
iust. lc. Rejestr ten przechowywany jest w pomieszezeniu stuzbowym uzytkowanym przez Naczelnika.
Wydziatu Prewencji KPP w uzytkowanej przez niego, zabezpieczone] przed dostgpem osdb postronnych
szafie zamykanej na kluez.

3. W przypadku wystapienia okolicznodei, o ktéirych mowa w § 9 ust. 5 procedury zgloszen
'wewns;trznych wpisu- do Re]estru zgloszen wewngirznych dokonuje osoba upowazniona przez
Komendanta Powiatowego Pohcp w Makowie Mazowieckim do realizacji czynnosci okreslonych w § 9
ust. 5 — po zakoficzeniu dzialan nastepczych, z zachowaniem zasad poufnosei tozsamosci sygnalisty.

4. Rejestr zgloszen wewngtrznych zawiera ¢o najmniej: humer Zgloszenia, przedmiot naruszenia prawa,
dane osobowe ‘sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgloszenie — niezbédne do identyfikacji tych oscb,
adres do kontaktu sygnalisty, date dokonania zgloszenia, informacije o.podjetych. dzialaniach nastgpezych,
date zakoficzenia sprawy. Wzér Rejestru stanowi Zalgeznik Nr-§ procedury zgloszen wewngtrznych.

5. Rejestr zgloszen wewnetrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufiiosei, a dane osobowe oraz
pozostale informacje w rejestrze 2gioszeﬁ sg przechowywane przez okres 3 lat po zakoticzeniu roku
kalendarzowego, w ktorym zakoficzone dzialania nastepeze Iub. po zakoriczeniu postepowan
zainicjowanych tymi dziataniami.

Rozdziat VI
Wstepna weryfikacja zgloszenia.

§21

1. Naczelnik Wydziatu jego zastepca, Kierownik Posterunku -Policji w Krasnosieleu Komendy
Powiatowej Policji w Makowie Mazowieckim, Kierownik Posterunku. Policji w Roézatie Komendy
Powiatowej .Policji w Makowie Mazowieckim oraz Inspektor Zespotu d: Finanséw i Zaopatrzenia w
Komendzie Powiatowej Policji w Makowie Mazowieckim, z zastrzezeniem ust. 2, réwiiez na podstawie
wskazania przez 1 Zastepce Komendanta Powiatowego Policji w Makowie Mazowieckim, w terminie 7
dni od dnia wplywu do KPP zgloszenia potwierdza sygnaliscie przyjecie Zgloszeria wewngtrznego. -
chyba, ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazaé potwierdzenie.

2. W przypadku wystgpienia okoliczno$ci, o ktérych mowa w § 9 ust. 4 procedury zgloszen
wewngtrznych, Naczelnik Wydzialu, jego zastgpca, Kicrownik Posterunku Policji w -Krasnosiéleu
Komendy Powiatowej Policji w Makowie Mazowieckim, Kierownik Posterunku Policji w Rézanie
Komendy Powiatowej Policji w Makowie Mazowieckim oraz Inspektor Zespolu d. Finanséw i
Zaopatrzenia w Komiendzie Powidtowej Policji w Makowie Mazowieckim, w terminie 7 dni od -dnia
wplywu do KWP zgloszenia potwierdza sygnaliécie przyjecie zgloszenia ‘wewnetrznego - chyba, ze
sygnalista nie padat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazaé potwierdzenie: ' '




§22

1. Wstepna weryfikacja zgloszenia, ktéra wplynéla do KPP za poSrednictwem kanaléw komunikacji
wskazanych w Rozdziale IV ‘procedury zgloszefi wewngtrznych, polega ha ustaleniu, ¢zy informacja
‘ta stanowi informacje 0. naruszeniu. prawa” (w rozumieniu WSkazanym- w§ 8 pkt. 6 w zw. z pkt 15
procedury zgloszefi wewnetrznych) i czy zostala. ona dokonana przez osobg wymieniong w § 8 pkt 17
procedury zgloszen wewnetrznych. Celem ‘wstepnej weryfikacji, jest takze ustalenie, ¢zy nie zachodzg
okolicznosci wykluczajace dalsze procedowanie zgloszenia, o ktérych mowa w § 7 procedury zgloszef
wewngirznych. ' '

‘2. W przypadku stwierdzenia w toku wsigpnej weryfikacji, negatywnych przestanek, o kiérych mowa
w ust. 1, brak jest podstaw do prowadzenia dziafan nastepczych.

3. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 2, informuje sig zglaszdjacego, podajae ustalenia ze wstgpnej
weryfikacji jego zgloszenia, 1j. wskazu_]qc ze brak jest podstaw do dalszego procedowania zgloszenia
w trybie ustawy oraz procedury zgloszefi wewnetrznych, a co- za tym idzie do podjecia dziatad
nastgpezych. Mozna przy tym poinformowad, iz informacja objeta zgloszeniem podlega rozpatrzeniu
w trybie przewidzianym w przepisach odrebnych np. zawiadomienia o podejrzeniu. popetnienia
przestgpstwa, skargi, -wniosku, petycji lub. jako przedmiot powédztwa cywilnego, fub moze -zostaé
przedstawiona wlasciwym organom do rozpatrzenia w innym trybie. Przekazujqc'wskazane informacje,
poucza- si¢ takze osobe zglaszajacy, iz udzielona mu informacja nie wplywa w szczegdlnosci na
dopuszczalnosé waiesionego: poaniej $rodka prawego, na bieg terminéw ani na tresé rozstrzygniecia lub
sposéb zakoficzenia postgpowania, '

4. 'W przypadku stwicrdzenia w toku Wwstgpnej weryfikacji, pozytywnych przestanek, o ktérych mowa
wust. 1, podejmuje si¢ dziatania nastgpeze.

§23
Przy czynnosciach, o ktérych mowa w ‘§ 21 { § 22 ust. 3 realizuje si¢ jednoczeénie obowiazek
informacyjny- wynikajacy z art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie -ochrony. 0séb fizyeznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w- sprawie swobodnego przeplywu takich danych. oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlnegi rozporzgdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) — obejmujacy: tresci
ujete w klauzuli, o ktérej mowa w § 14 procedury zgloszen wewngtrznych.

Rozdzial VIL
Dzialania nastepcze

§24
1. Zasadniczym celem dzialafi nastgpezych jeé‘t' weryfikagja prawdziwosci informacji zawartych
w zgloszeniu wewnetrznym - pol'egaj'qca' na uprawdopodobnieniu zgloszenia oraz przeciwdzialanie
nieptawidlowosciom, o ktdrych mowa w zgloszeniu wewnetrznym — poprzez podjecie dziatan zaradezych
przed ‘wystapieniem skutkéw maruszenia prawa lub ich maksymalne zminimalizowanie po ich
wystgpieniu.

2. Dzialania nastgpcze realizowane sa w szczegélhosci w. formie wewngtrznego postgpowania
sprawdzajaco.— kontrolnego zmierzajacego-do realizacji celéw dziatania nastepezego.

3. W ramach dziatan nastgpczych istnieje m.in, mozliwosé.:
1) zwracania si¢ o zajecie stanowiska do oseby, ktdrej dotyczy zgloszenie — z zachowaniem zasad
poufnosci tozsamosci sygnalisty;




2) odbierania wyjasnien od oséb dysponujacych wiedza w przedmiocie badanego naruszenia,
w celu zgromadzenia dodatkowych informacii;

3) pozyskiwania kopii dokumentéw dot. badanego naruszenia — z poszanowaniem: przepiséw prawa
regulujacych kwestie dosiepu do danej dokwmentacji procedowanej w okreslonym trybie
postepowania; '

'43)_' wystepowania do sygnalisty/osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia, z wykorzystaniem adresu
do kontaktu, o wyjasnienia' lub dodatkowe informacje, jakie moga by¢ 'w jego posiadaniu -
zwlaszcza, jeshi tresci zawarte w danym zgloszeniu nie pozwalajg W pelni na realizacje celow
dziataii nastgpczych. Jezeli sygnalista sprzeciwia sig' przestaniu zadanych wyjasniei
lub dodatkowych informacji lub ich przestanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci tozsamosci

.....

4, Przy czynnos';c'iachi wzgledem oséb dysponujgcych wi'e_dzq W Pr_ze_dmio_ci_e" badanego naruszenia,
ktorych dane zostaly pozyskane w zwigzku ze zgloszeniem naruszenia, realizuje sie jednoczegnie
obwigzek informacyjny wyniKajacy z art. 14 roZporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE)
20167679 z dnia 27 kwietnia 2016 toku w sprawie ochrony oséb Sizycziych w zwigzki z przetwarzaniem.
danych osobowych | w sprawie swobodnego przepiywu takich danych. oraz uc?'yfenfa- dyrelrynwy
95/46/WE (ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie.danych) (Dz. Urz. UE L. 119 2 '04.05.2016) — obejmujacy
tresci ujéte w klauzuli, o ktorej mowa w § 15 procedury zgloszen wewnetrznych.

3. 'W"toku_reali'zacji-dzia}aﬁ' nastgpezych, wszystkie osoby je realizujace, maja’.‘ obowiazek podejmowania
czynnosci, z zachowaniem nalezytej starannosci, a takze obowigzek zapewnienia ochrony poufnosci
tozsamosdci Sygnalisty, osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia, osoby powiazanej z sygnalista,
a takze osoby. ktorej dotyczy zgloszenie oraz osoby wskazanej w zgloszeniu.

6. Naczelnik Wydzialu ich zastgpey, Kierownik Posterunku Policji w Krasnosieleu Komendy Powiatowej
Policji w Makowie Mazowieckim, Kietowhik Posterunku Policji w R6zanie Koméndy Powiatowej Policji
w Makowie Mazowieckim oraz Inspektor Zespotu ds. Finansow i Zaopatizenia w Komendzie Powiatowe]
Policji w Makowie Mazowieckim, lub osoba, o ktérej mowa w § 9 ust. 5 procedury zgloszefi
‘wewnetrznych, przekazuje sygnaliscie i_nfi:mnacj@._zwrotna‘ na temat planowanych lub podjetych. dziatar
~nastgpczych i powodéw takich dzialah w maksymalnym terminie nieprzekraczajacym 3 miesiecy od
ponvierdzen'i'a. przyjecia zgloszenia wewngtrzuego, lub w. przypadku nieprzekazania potwierdzenia,
o ktérym mowa w § 21 procedury zgloszef ‘wewngtrznych - 3. miesiccy od uptywu 7 dai od dnia.
dokonania zgloszenia wewnetrznego, chyba, ze zolaszajacy nie podat adresu do-kontéktu, na ktéry nalezy-
przekazaé informacjg zwrotng. Okoliczno$é przekazania informacji zwrotrie] w wymienionym terminie,
nie jest réwnoznaczna z ostatecznym zakonczeniem dziatan nastgpczych.

7. Zakoficzenie dziatafi nast¢pczych dokumentuje sig sprawozdaniem przedkladanym do zatwierdzenia
Komendantowi Powiatowemu Policji w Makowie Mazowieckim, zawierajacym informacje o:

1} przebiegu realizowanych czynnosei; ' '

2) realizacji celow dziatania nastgpezego;

3) rekomendacjach: w zakresie wskazania $rodkéw naprawczych (autokorekty) mozliwych
do wdrozenia w XPP lub dyscyplinujacych w stosunku do oseby, ktora dokenala naruszenia prawa,
jak réwniez lub w: zakresie dalszego nadania biegu sprawie m.in. poprzez wskazanie, Ze wskutek
dzialan mastgpczych stwierdzono, iz informacja objgta zgloszeniem winna by¢ procedowana
‘W trybie postepowania prawnego toczacego -sig na podstawie pizepiséw prawa powszechnie
obowigzujgcego, w szczegdlnosci postgpowanie karne, cywilne, administracyjne, dyscyplinarne fub
o ‘naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, albo postgpowanie ioczgﬁ:q- si¢ na podstawie
regulacji wewnetrzaych wydanych w  celu wykonania przepiséw prawa powszechnie
obowiazujacego, w szczegdlnosei antymobbingowych; '

4) wskazaniu czy w toku dziataf nastépczych ujawhiono okolicznosci podlegajace odpowiedzialnosci
kamnej uregulowanej w Rozdziale 6 Ustawy. Przede wszystkim dys_pozycje art. 54 —




»uniemozliwienie lub utrudnianie dokonania zgloszenia”, art. 55 — ,podejmowanie dzialan
odwetowych”, art. 56 — ,ujawnienie tozsamosci sygnalisty, osoby pomagajacej
w dokonaniu zgloszenia lub osoby powiazanej z sygnalista”, art. 57 — ,,dokonanie zgloszenia lub
ujawnienia publicznego pomimo wiedzy o braku naruszenia prawa”.

Rozdzial VIII
Zakaz dzialan odwetowych

§25
1. Wprowadza si¢ bezwzgledny zakaz podejmowania dziatan odwetowych, a takze prob lub grozb
zastosowania takich dziatan wobec sygnalisty, osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia oraz osoby
powiazanej z sygnalista.

2. Do kwestii zwiazanej z zakazem dzialan odwetowych i srodkow ochrony, zastosowanie maja przepisy
Rozdziatu 2 Ustawy.

Rozdzial IX
Zgloszenia zewnetrzne

§26
1. Informacja o naruszeniu prawa w formie ustnej lub pisemnej moze by¢ w kazdym przypadku
zgtoszona réwniez do Rzecznika Praw Obywatelskich albo organéw publicznych oraz — w stosownych
przypadkach — do instytucji, organow lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej,
z pominigciem niniejszej procedury zgloszen wewnetrznych — bez dokonania zgloszenia wewnetrznego®.

2. Zgloszenie zewngtrzne jest przyjmowane przez Rzecznika Praw Obywatelskich albo organ publiczny,
ktorzy nastepnie podejmuja czynnosci okreslone w procedurze przyjmowania zgloszen zewnetrznych.

3. Rzecznik Praw Obywatelskich oraz organ publiczny sa odrebnymi administratorami w zakresie danych
osobowych podanych w zgloszeniu zewnetrznym, ktére zostato przyjete przez te organy.

4. Rzecznik Praw Obywatelskich oraz organ publiczny na swoich stronach w Biuletynie Informacji
Publicznej w oddzielnej, tatwo identyfikowalnej i dostgpnej sekcji udostepniaja w sposob zrozumiaty dla
sygnalisty niezbedne informacje, w tym takze na temat sposobu dokonywania zgloszenia zewnetrznego
z uwzglednieniem danych kontaktowych umozliwiajacych jego dokonanie.

5. Organem publicznym wiasciwym do przyjecia zgloszenia zewngtrznego dotyczacego naruszenia prawa
przez stuzby specjalne, o ktérych mowa w art. 11 ustawy z dnia 24 maja 2002 r. o Agencji
Bezpieczenistwa Wewnetrznego oraz Agencji Wywiadu, jest Prezes Rady Ministrow albo Minister —
Koordynator Stuzb Specjalnych, w przypadku jego powotania.

Ll

3 przepisy odnoszace sie do ,zgloszen zewnetrznych” wchodza w Zycie z dniem 25 grudnia 2024r. — zgodnie
z ar. 64 Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow







Zalgeznik Nr 1
do procedury

imie 1 nazwlsko skladajq.cego oéwwdczcnle

OSWIADCZENIE
O ZACHOWANIU POUFNOSCI

Ja nizej podpisanaly zobowiazuje sig-do- zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz wszelkich
mfonnaql do ktérych mam lub bgde mial/a dostep w zwigzii z. upowanieniern imnie przez Komendanta
Powiatowego Policji w Makowie Mazowieckim do przyjmowania zgtoszen wewnetrznych, podejmowania dziatan
nastgpezych, wliczajac w to weryfikacje zgloszehia wewneirznego i dalsza komunikacje z sygnalists, w tym
wystqpowanla ' '

o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnahéme informacji zwrotnéj, oraz zwigzdnego z .tym przetwarzania
danych osgbowychk w tym do prowadzenia rejestru zgloszen: wewnetrznych#.

Qéwiadczam, iz nig jestern w jakikolwiek sposéb negatywnie zaangazowany-w -dziatanie lub zaniechanie
stanowigce przedmiot zgloszenia, a takZe nie 'poz'ostaje. w relacji podleglodei stuzbowej z osobami, ktérych dotyczy
zgloszenie. ' ' ' '

Stwierdzam, Ze-znanajest mi definicja danych osobowych w rozumieniu art. 4 rozporzadzenia Parlamienta
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 Kkwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0s6b fizycznych.

w zwigzkii z preetwarzaniem ‘danych osobmvych iw sprawie ‘swobodnego. pr::ep{ku takich danych oraz uchylenia
dvrekywy 95/46/WE (ogbine rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz.Urz:UE.L.2016.119.1), w miysl ktdrej ,.dane
osobowe” oznaczajg wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie. fizycznej
(,,0s0bi¢, ktérej dane dotycza™) - mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktéra noina bezposrednio
b poérednio zidentyfikowac, w szczegomosel na podst"awie_ idenfyﬁkatora_. takiego Jakmuq i nazwisko, numer
identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator interiietowy lub jeden badZ Xilka szczégdlnych czynnikéw
okre§lajacych fizyéana, fizjologiczma, genetyezna, psychiczna, 'eko'n;imicmq_, kulturows lub spoleczna fozsamosé
osoby flzycznej.

Stwierdzam takze, ze zostalam/em zaznadjomionaly z polltyka.m1 1. procedurami ochrony danych-
osobowych, a takze z wewngtrzna procedure zglaszania naruszen prawa i podejmowania dzialan nastgpczych
w Komendzie Powiatowe] Policji w Makowie Mazowieckim - obowigziijgeymi w KPP w Makowie Mazowieckim
i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad w nich zawartych. '

W przypadku. stwierdzenid naruszenia zabezpieczefi danych osobowych zobowiqZuj_f; ‘sie niezwlocznie.
powiadomi¢ o tym administratora danych osobowych. '

Zobowiazuje §ie -do zachowania. wszelkich mfor‘macp chronionych, do ktorych otrZymam dostep,
a takze metod ich zabezpieczeft w poufnosei, takze po ‘ustaniu upowaznienia.ofaz po ustaniu stosunku pracy/stuzby
lub innego siosunku prawnego, w ramach ktérego, -wykonywa‘lém te prace/stuzbe.

Oswiadezam, ze wykonujac swoje vbowiazki zapewnig¢ nalézyta poufnosé danych sygnalisty oraz danych
zawattych ‘W zgloszeniach, w szczeg6lnodei stosujgc pseudonifiizacje podezas rozpattywanid zgloszenia, aby:
zapewni¢ nalezyta ochrong sygnalisty. Zasade: poufnosci. 1 pseudonimizacii beds stosowad takze.
w odniesiéniu do danych osob; zawartych w zgloszeniu, w celu u_mozliwienia skutecznego przeprowadzenia dziatan
nastgpczych. '

imi¢ i nazwisko sktadajacego ofwiadczénia

*nigwlascive skreslié







Zatgeznik Nr 2
do procedury

Formularz zgloszenia wewnetiznego w Komendzie Powiatowej Policji w Makowie Mazowieckim

I.Datasporzqdzema...._..._._..._.,..._..;.._._,.__..._._...._.._ ........ arrerevraenaennans erea wvranas R e arerenteerrenriiaseeasearyernens

‘Zgloszenie imienne:

Imig i nazwisko:....cosurvveieniiienrinicinnn, et e e v e gt atenn e ne st gt anaemarese s s ean
Danekontaktowe ...........

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Two je zgloszeme"

-0 dzialania o charakterze korupcyjnym,

o dzialaniaz zakresu-zaméwien publicznych,

.o dzialania z zakresu ochrc'ﬂ_ly__prywatnoébi idanych osobowych, bezpieczenstwa sieci i systeméw
informatycznych,

¢ inné

Treéé zgloszema'

Opisz szczeg_é?o_wo swoje .podejfze_r;gia oraz. okolicznoset ich z_aj;écia_.zg_odnfe z wiedzq, ktorg posiadasz:

*Podqgj date i miejsce zaistnienia naruszenid. prawa lub date | miejsce pozyskanid informacji o naruszeniu
prawa (ws}azan;;é kontekstu zwigzanym.z pméé_/shgébq),

® Opisz konkretng sytuacje lub okolicznosci stwarzajgee mozliwosé wystqpienia naruszenia prawa.

o Wskaz podmiot, ktérego dotyczy.zgloszenie. '

» Wskaz ewentualnych swiadkéw haruszenia prawa.

s Wska? wszystkie ._dowoajl' i informacje jakimi dyspomujesz, a ktére inogq okazaé sie pomocne w procesie
rozpatrywania zgloszenia.

& Wskaz preferowany sposéh kontaktu swrotnego.

* Czy powiadomiles juz kogos o tef sprawie? Napisz kto to byt (np. osoby w KPP, media, inne wladze),

o Jakie skutki spowodowaly lub mogg spowodowaé opisane praez Ciebie naruszenia prawa?

-Ofwiadezenic 0soby dokonujacej zgloszenia:

Oéwiadczami, ze dokonujac ninigjszego zgloszenia:

1) dziatam w dobrej wierze,

2y posiddam-uzasadnione przekonanie; Ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sg prawdziwe;

3) nie dokonuje ujawnienia w celu osiagniecia korzyséci,

4) ujawnione. infoimacje: s3 zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawmitern wszystkie znane mi fakty
i okolicznosci dotyczate przedmiotu zgloszenia,

5) znana jest mi wewnetrzna procedura zglaszania naruszef prawa i podejmowaniz dziatan nastepczych
w KomendZzie Powiatowéj Policji w Makowie MazowiecKim.

data i czyte]ny dep]S
‘osoby dokonujacej zgtoszenia
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KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
SYGNALISTY W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NAURSZENIA
w KPP W MAKOWIE MAZOWIECKIM

W zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisoéw prawa, wypelniajac obowiazek informacyjny
wynikajacy z art. 13 Rozporzadzenia PEiR (UE) nr 2016/679 (RODO), informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Makowie
Mazowieckim, Kontakt: Komenda Powiatowa Policji w Makowie Mazowieckim ul Lakowa 3 06-200
Makéw Mazowiecki.

2. Moze Pani/Pan kontaktowa¢ si¢ w sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych
z Administratorem z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym
u Administratora inspektorem ochrony danych na adres e-mail: Moze Pani/Pan kontaktowaé sie¢ w
sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych z Administratorem z wykorzystaniem
powyzszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym u Administratora inspektorem ochrony danych na
adres e-mail: iod.kppmakowmaz@ra.policja.gov.pl telefon: 47 70 47 236, lub zastgpca inspektora danych
osobowych iod.kppmakowmaz(@ra.policja.gov.pl telefon: 47 70 47 254.

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzania dzialan
nastepczych, na podstawie obowiazku prawnego, jakiemu podlega Administrator w oparciu o przepisy
Ustawy z dnia 14 czerwca 2024r. o ochronie sygnalistow.

4.  Administrator zapewnia poufnoé¢ Pani/Pana danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem.

5. Pani/Pana dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespotu
odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania w zgloszonej sprawie), chyba Ze za Pani/Pana wyrazna
zgoda.

6. Szczegdlne przypadki, gdy moze doj$é¢ do ujawnienia danych:

W zwiazku z postegpowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postgpowaniami
przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania Pani/Panu
prawa do obrony, moze doj$¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie dziatanie jest koniecznym
i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z przepiséw prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia,
wlasciwy organ publiczny lub wilasciwy sad powiadomi Pania/Pana, przesylajac w postaci papierowej
lub elektronicznej wyjasnienie powoddéw ujawnienia danych osobowych. Powiadomienie nie jest
przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postepowaniu wyjasniajacemu lub postgpowaniu przygotowawczemu,
lub sadowemu.

7. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia lub podjgciem dziatan
nastgpczych oraz dokumenty zwiazane z tym zgloszeniem sa przechowywane przez okres 3 lat
po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgloszenie lub zakoficzono dziatania
nastgpcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dzialaniami. Dane osobowe, ktére nie
maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sa zbierane, a w razie przypadkowego zebrania
sa niezwlocznie usuwane. Usunigcie tych danych osobowych nastgpuje w terminie 14 dni od chwili
ustalenia, ze nie maja one znaczenia dla sprawy.

8. Posiada Pani/Pan prawo zadania dostgpu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania). Przyshuguje Pani/Panu takze prawo do zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,
a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przyshuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze
przetwarzanie nie jest niezbedne do wywiazania si¢ przez Administratora z obowiazku prawnego i nie
wystepuja inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

9. Przysluguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie
do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

10. Podanie danych jest warunkiem konicznym do procedowania zgloszenia, gdyz tryb postepowania
z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu w Komendzie
Powiatowej Policji w Makowie Mazowieckim.

11. Pani/Pana dane nie beda udostgpnione do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej.

12. Pani/Pana dane nie beda podlegaly profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

13. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich
Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze si¢ zglosi¢ kazdy, kto uwaza, Zze pafnstwo naruszylo jego prawa,
Ze jest nieréwno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.

Istnieje takze mozliwo$¢ przekazania zgloszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez formularz
kontaktowy na stronie lub osobiscie w jednym z oddziatéw.
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Zalgeznik Ni-3:
do procedury

KOMENDANT POWIATOWY POLICII
w MAKOWIE MAZOWIECKIM

"Makow MazowiecKi .o vvreveveeeeasivineenas

UPOWAZNIENIE

TF cinsnsrsaanirseriivers

Do przyjmowania zgloszen wewngirznych/podejmowania -dzialaii nastepczych, whczajac w to weryfikacje
zgloszenia: wewnetrznego i dalszg komunikacje z sygnalists, w tym wystepowanie o dodatkowe i'nfb'rmacje
i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej, oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych -osobowych,
w tym do prowadzenia rejestru zgtoszers wewnetrziych* upowazniam;

Upowaznienie obejmuje prawo do- przetwarzania danych sygnalistéw oraz :0sob wskazanych W zgloszeniach
przekazywanych przez -sygnalistow w zakresie niezbgdnym do realizacji wewngtrznej procedury zglaszania
naruszen-prawa i podejmowania dzialan nastgpezych w Komendzie Powiatowe] Policji w Makowie Mazowieckim,

Wskazane czynnosci  beda realizowane. z wykorzystaniem sprzgtu oraz. narze;_clﬁ_ ud(’)stf;phi'onych; przez
administratora. Upowaznienie obe€jmuje zbieranie danych, wglad do danych, kopiowanie, przesylanie,

stosowanie pseudonimizacji, niszczenie po ustaniu przydatnosci.

Upowaznienie waztie jest: ia okres procedowania sprawy, w zwiazKu Kiéra zostato ono wydane/bezterminowos.

{pieczatka i podpis-osoby wydajacej upowamicnie)

{okragla pigczeé organu)

*-niepotrzebne skreslic







Zalgeznik Nr-4
do procedury

KOMENDANT POWIATOWY POLICII
w MAKOWIE MAZOWIECKIM

Makow Mazowiecki ..ooooooviiiirininine, e

UPOWAZNIENIE

“{numer sprawy)

Do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia, w procesie dzialan nastepczych, o kiérych mowa
w procedurze Zgloszefi wewngtrznych oraz podejmowania dziala nast¢pczych w Komendzie Powiatowej Policji
w Makowie Mazowieckim oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych upowazniam:

(isnis, nazwisko i stanowisko shuzbowe)

Upowa_z‘zli'enie wazne jestna okres procedowania sprawy, w zwigzku z kt6ra zostalo ono wydane,

(pieczatka i podpis osoby wgdajgcej upowainienie)

(okragla pieczgé organu







Zatacznik Nt 5
do procedury

Rejestr zgloszen wewnetrznych w Komendzie Powiatowej Policji w Makowie Mazowieckim

ZA TOK vverevacrennnss

‘Data
dokonania
zgloszenia

wewnglrmego

Dane
osobowe
zglaszajacego

Adres
do kontaktu
zgtaszajgeego

Dane.
osobowe

osoby,
Lktérej dot.

zgloszenie

Informacja
o podigtych
dzialaniach

-Tiastgpezych

Data.
zakonczenia
Sprawy.

‘Podpis osoby
dokonujace]
wpisu-







Zalacznik Nr 6
do procedury

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
SYGNALISTY W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NAURSZENIA
W KPP w MAKOWIE MAZOWIECKIM

W zwiazku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisow prawa, wypeiajac obowiazek informacyjny
wynikajacy z art. 13 rozporzadzenia PEiR (UE) nr 2016/679 (RODO), informujemy, ze:

1.

10.

11.
12.
13.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Makowie
Mazowieckim, Kontakt: Komenda Powiatowa Policji w Makowie Mazowieckim, ul. Lakowa 3 06-200
Makéw Mazowiecki

Moze Pani/Pan kontaktowac sig w sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych
z Administratorem z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych Iub z wyznaczonym
u Administratora inspektorem ochrony danych na adres e-mail: : iod.kppmakowmaz(@ra.policia.cov.pl
telefon: 47 70 47 236, lub zastepca inspektora danych osobowych iod.kppmakowmaz(@ra.policja.gov.pl
telefon: 47 70 47 254.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzania dziatan
nastepczych, na podstawie obowiazku prawnego, jakiemu podlega Administrator w oparciu o przepisy
Ustawy z dnia 14 czerwca 2024r. o ochronie sygnalistow.

Administrator zapewnia poufno$é Pani/Pana danych, w zwiazku z otrzymanym zgloszeniem.

Pani/Pana dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespotu
odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/Pana wyraZna
zgoda.

Szczegodlne przypadki, gdy moze doj$¢ do ujawnienia danych:

W zwiazku z postepowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami
przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania Pani/Panu
prawa do obrony, moze doj$¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie dzialanie jest koniecznym
i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z przepiséw prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia,
wilasciwy organ publiczny lub wlasciwy sad powiadomi Pania/Pana, przesylajac w postaci papierowej
lub elektronicznej wyjasnienie powodéw ujawnienia danych osobowych. Powiadomienie nie jest
przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postepowaniu wyjasniajacemu lub postepowaniu przygotowawczemu,
lub sadowemu.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatan
nastgpczych oraz dokumenty zwiazane z tym zgloszeniem sa przechowywane przez okres 3 lat
po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym przekazano zgloszenie lub zakonczono dzialania
nastepcze, lub po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktére nie
maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sa zbierane, a w razie przypadkowego zebrania
sa niezwlocznie usuwane. Usunigcie tych danych osobowych nastgpuje w terminie 14 dni od chwili
ustalenia, Zze nie maja one znaczenia dla sprawy.

Posiada Pani/Pan prawo zadania dostgpu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania). Przyshiguje Pani/Panu takze prawo do zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,
a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przysluguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze
przetwarzanie nie jest niezbedne do wywiazania si¢ przez Administratora z obowigzku prawnego i nie
wystepuja inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie
do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

Podanie danych jest warunkiem konicznym do procedowania zgloszenia, gdyz tryb postgpowania
z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu w Komendzie
Powiatowej Policji w Makowie Mazowieckim.

Pani/Pana dane nie beda udostgpnione do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej.

Pani/Pana dane nie beda podlegaly profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zglosi¢ kazdy, kto uwaza, ze pafistwo naruszylo jego prawa,
ze jest nieréwno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa. Istnieje takze mozliwosé
przekazania zgloszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez formularz kontaktowy na stronie lub
osobiscie w jednym z oddziatow.







Zatacznik Nr 7
do procedury

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB. KTORYCH DANE ZOSTALY POZYSKANE
W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA W KOMENDZIE POWIATOWEJ POLICJI
w MAKOWIE MAZOWIECKIM

W zwiazku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepiséw prawa, wypeiniajac obowiazek informacyjny
wynikajacy z art. 14 rozporzadzenia PEiR (UE) nr 2016/679 (RODO), informujemy, ze:

1.

10.
11.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest
Komendant Powiatowy Policji w Makowie Mazowieckim, Kontakt: Komenda Powiatowa Policji w
Makowie Mazowieckim, ul. Lakowa 3 06-200 Makéw Mazowiecki

Moze Pani/Pan kontaktowal si¢ w sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych
z Administratorem z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym
u Administratora inspektorem ochrony danych na adres e-mail: Moze Pani/Pan kontaktowaé sie
w sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych z Administratorem z wykorzystaniem
powyzszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym u Administratora inspektorem ochrony danych na
adres e-mail- - jod.kppmakowmaz(@ra.policja.gov.pl telefon: 4770 47 236, lub zastepca inspektora
danych osobowych iod.kppmakowmaz(@ra.policja.gov.pl telefon: 47 70 47 254.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE. L. z 2016r.
Nr 119, str. 1 z pézn. zm.) - dalej RODO — obowiazek administratora, w zwiazku z przepisami Ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistow (Dz.U. poz. 928), w celu realizacji zadan zwiazanych
z obstuga zgloszen wewnetrznych.

Administrator bedzie przetwarza¢ nastepujace kategorie Pani/Pana danych osobowych: wskazane
w zgloszeniu sygnalisty:......cccoooceiennenne

/nalezy uzupeinié zgodnie ze stanem faktycznym/

- jako dane osobowe tzw. osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

Pani/Pana dane osobowe zostaly podane przez sygnaliste, tj.

/nalezy podac dane sygnalisty, jezeli sygnalista wyrazil zgode na ujawnienie tozsamosci lub jesli svgnalista nie spetnit wymogdw
okreslonvch w art. 6 ustawy o ochronie svgnalistéw/

Pani/Pana dane osobowe beda udostgpniane wylacznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania
na podstawie przepisow prawa.
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,
w ktdrym zakonczono dzialania nastgpcze, lub po zakorficzeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami.
Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych, z zastrzezeniem, ze Przepisu art. 15 ust. 1 lit. g
RODO w zakresie przekazania informacji o Zrédle pozyskania danych osobowych nie stosuje sie chyba,
ze sygnalista nie spelnia warunkow wskazanych w art. 6 albo wyrazit wyrazna zgode na takie przekazanie.
Posiada Pani/Pan prawo sprostowania danych osobowych, usuniecia w przypadkach przewidzianych
przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania.
Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych, narusza
przepisy o ochronie danych osobowych.
Podanie Pani/Pana danych osobowych jest dobrowolne (w zgloszeniu sygnalisty).
Dane osobowe nie beda podlegaly profilowaniu, ani na podstawie tych danych, nie beda podejmowane
decyzje w sposob zautomatyzowany.

. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze si¢ zglosi¢ kazdy, kto uwaza, ze pafistwo naruszylo jego prawa,
ze jest nierowno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa. Istnieje takze mozliwos¢
przekazania zgloszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez formularz kontaktowy na stronie lub
osobiscie w jednym z oddziatow.







